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1. Udaje o Mate¥ské skole:

INFORMACE O MATERSKE SKOLE

Nazev sidlo skoly:

Matefska Skola Pozden, okres Kladno, ptispévkova organizace, Pozden 106,
27376 Pozden

Datum vzniku:

1.1. 2003

Registrace 1CO:

70988161

Predmét Cinnosti:

dle zfizovaci listiny

Statutdrni zastupce je reditelka:

Bc. Petra Coufalova

Druh jednotky: pravnickd osoba — pfispévkova organizace
Zfizovatel: Obecni Urad Pozden €. 95, 273 76 Pozden, Tel: 312 589 218
Typ MS: celodennim provozem

Kapacitni vyjimka:

Dle aktualni prilohy pro probihajici skolni rok

Provozni doba skoly:

6:30 - 16:00 hodin

Telefon: 737 993 598
E-mail: ms.pozden@seznam.cz
Web:

http://mspozden.cz/

2. Popis zafizeni:

(vyhlaska €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani)

e Typ Skoly: celodenni provoz
e Stanovena kapacita skoly: 28 déti (dle ztizovaci listiny)

e Pocettrid: 1

e  Pocet déti v heterogenni tfidé: 24 -27
e  Provozni doba: pondéli- patek od 6:30 hod. — 16:00 hod.

e  Podminky pro provoz MS, pozadavky na hygienickd zafizeni: (vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych
poZadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,

vyhlaska €. 268/2009 Sb., o technickych poZzadavcich na stavby)

3. Charakteristika Skoly — materialni podminky

MS byla oteviena v roce 1976 a od roku 2011 prochazi postupnou rekonstrukei.

V roce 2011 obdrZela Obec Pozder na opravu Materské Skoly neinvesti¢ni dotaci a na zakladé této dotace bylo

provedeno zatepleni budovy MS véetné fasady, vyména stdvajicich oken za plastova, vyména kotle a

krytiny.

V dalSich letech se postupné pokracovalo v rekonstrukci vnitfnich prostor a vybaveni.
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V roce 2012 bylo zrekonstruovano détské socidlni zaFizeni v MS, jeho? financovani zajistil zfizovatel $koly — Obec
Pozden a byl obnoven détsky nabytek v herné déti (z provozniho rozpoctu skoly).

Rekonstrukci prosla i kuchyné, ktera je nové vybavena v souladu s hygienickymi normami novou kuchynskou
linkou, novymi spotfebici i protiskluzovou dlazbou.

Skolni zahrada byla doplnéna o novy zahon (kolem plotu u branky do MS3).

V roce 2013 byla vybavena $atna déti novymi $atnovymi bloky a doplné&na zahrada MS o herni prvek pro mladsi
déti — détskou klouzacku.

V roce 2014 probéhla vyména podlahové krytiny (linoleum + koberec) v herné skoly.

V roce 2015 se pokracovalo ve vyméné podlahové krytiny — linolea v jideIné, Satné, a feditelné Skoly. Soucasné
byl doplnén policovy systém (détska knihovna) v herné i jidelné, byla pofizena skfir na ukladani lehatek a I0zkovin.
Cela MS byla vybavena novymi kryty na radiatory. Do MS byl zakoupen novy poéitac.

V roce 2016 probéhla rekonstrukce soc. zatizeni pedagogt, kde je nové i sprchovy kout, dale rekonstrukci prosla
vstupni chodba (nové dlazba). Umyvarna déti byla vybavena novym nabytkem, ktery odpovidd hygienickym
pozadavkdim a v budové byla vybudovéana pradelna s novou prackou a susickou pradla. V celé MS byl instalovan
zabezpec&ovaci systém Jablotron. Na jafe tohoto roku byl z bezpe&nostnich divod rozlehly aredl MS rozdélen
novym plotem a tim vznikla prostorna zahrada MS s bezpeénymi hernimi prvky pro déti predskolniho véku a
soucasné vzniklo verejné hristé s hernimi prvky pro starsi déti.

V roce 2017 byla zahrada MS dopInéna nékolika novymi hernimi prvky (prolézaci autitko, pruzinové houpadlo,
lavicka - letadlo) a na vstupni ¢asti byla poloZzena zamkova dlazba, kde vzniklo dopravni hfisté.

V tomto roce také MS ziskala dotaci na zabezpe&eni vstupu do budovy i aredlu a byl instalovan tzv. elektricky
vratny.

V roce 2018 probéhla vyména koberce v herné, tfida byla doplnéna novym nabytkem a v prostorach chodby bylo
nové vymalovano.

V roce 2020 byla zahrada dopInéna dalSimi nékolika hernimi prvky - lanové centrum.

V roce 2021 bylo v MS instalovano tepelné gerpadlo a tfida MS byly vybavena pojizdnou interaktivni tabuli.
V roce 2022 byl potizen venkovni domek na uskladnéni hracek, détské venkovni sezeni i nové hraci domecky.

V roce 2023 dolo k vyméné elektrospottebict v kuchyni a pradelné (mycka, pracka) . Skolni zahrada byla
doplInéna o koloto¢, ¢erpaci stanici, kulickovou drahu. Byla potizena DIAGNOSTIKA DIITETE ISOPHI pro véechny

vékové kategorie.

V roce 2024 prosla rekonstrukci ¢ast kuchyné. Byla instalovana nova digestor, konvektomat, elektricky sporak i

nerezové umyvadlo ( dotace - Statni zemédélsky investi¢ni fond). V herné byl poloZen novy koberec.
nové sezeni, hraci domecky, domek na uskladnéni hracek

Budova i zahrada MS jsou pravidelné kontrolovany a udrZovany z hlediska hygienickych, bezpe¢nostnich i dalsich
nezbytnych provoznich zasad.

Prostory tridy a Skoly

Trida je pfimérené prostorna, rozdélena na hernu a jidelnu. Herna zaroven slouZi jako prostor pro odpoledni
odpocinek déti.

Vnitfni prostory odpovidaji platnym bezpecnostnim a hygienickym predpisiim.
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Prostorové usporadani umoziuje skupinové a individualni ¢innosti déti. Jsou vytvoreny oddélené prostory pro
razné Cinnosti (kuchyrka, hudebni koutek, ctenarsky koutek...)

Materialni vybaveni
Nabytek, zdravotné hygienické vybaveni

Détsky nabytek a ostatni vybaveni je vyskové diferencované, je pfizplsobeny antropometrickym pozadavkdm i
poctu déti.

Umyvadla, toalety i IGzka vyhovuji potiebam déti a jsou zdravotné nezévadné. Skolka ma k dispozici sprchovy
kout.

Hracky, pomticky, naradi, nacini

MS je dobfe vybaveny télovychovnym nafadim a nacinim. Télocviéné naradi a nacini je bezpeéné, jsou pravidelné
provadény revize, déti maji stanovena pravidla pro bezpecné zachazeni pfi volné hre.

Vybaveni hrackami a didaktickymi pomuckami, vytvarnym materidlem a potfebami, naéinim a naradim pro
télesnou vychovu, détskymi hudebnimi nastroji je pribéiné obnovovano a doplnovano podle financnich
moZnosti.

Hracky, pomdcky a doplriky jsou vybirdny dle zajmu déti, na zakladé rozhovoru s nimi, nékdy déti vybiraji samy
dle katalogtl. Vybaveni odpovida poctu déti i potfebam SVP. Déti jsou vedeny k tomu, aby upozornily uditelku na
ponicené hracky a pomucky.

Déti maji moZnost samostatné se rozhodnout s jakou hrackou, pomlickou ¢i materidlem si budou hrat (opét za
podminky dodrzeni predem dohodnutych pravidel). Pomucky a hracky si berou samostatné. Maji k dispozici latky,
prevleky, vytvarné pomlcky, atd. Pfi volné hfe si mohou vytvaret herni koutky. S oblibou denné vyuZivaji TV
nacini.

Uprava interiéru

Vnitfni prostory nasi materské Skoly jsou opravené, utulné a dobre vybavené. Vytvarné prace déti doplniuji celkovy
esteticky vzhled interiéru tfidy i ostatnich prostor.

Vybaveni exteriéru

Zahrada je vybavena hernimi prvky, které splnuji poZzadavky norem Evropské unie. Déti maji k dispozici zakryté
piskovisté, pisek je vymeénovan 1 x za 2 roky. VZdy na jare je provedena dezinfekce pisku. Ucitelky denné pisek
prohrabavaji.

Déti maji k dispozici tfikolky, odrazedla, kolobézky, prolézaci auticko, letadlo, pruZinova houpadla, klouzacku,
domecek a velké piskovisté. Povrch zahrady je z ¢asti zatravnény a z ¢asti je polozena zamkova dlazba.

Zahrada umoznuji détem pohybové aktivity. Prostory i vybaveni zahrady je bezpecné, je pravidelné kontrolovano
ucitelkami a dle predpist jsou provadény roéni revize. Odvoz odpadkud a uklid zahrady zajistuje ¢astecné obec
(sekani travy) a Skolnice.

Hygienické a bezpec¢nostni pozadavky na provoz skoly

MS ma moznost pfirozeného vétrani, okna jsou v horni &asti vyklopna. Osvétleni $koly odpovidd platnym
predpistiim, stejné jako vytapéni.
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4. Organizacni a personalni podminky

a/Organizaéni zajisténi
e  Predskolniho vzdélavani v materské Skole probiha ve vékové smiSené tride .
e  Provoz matefské Skoly vychazi z potfeb déti i rodica, je od 6,30 hodin do 16,00 hodin.

e Umoznuje tak pravidelné prekryvani obou ucitelek (individudlni pfistup i skupinovou praci, organizac¢ni
zajisténi vyletl, tématickych vychazek i navstév divadel).

e Dennifad (rezim dne) je dostatecné pruzny a umoznuje reagovat na individualni moZnosti déti, na jejich
aktualni potreby. Spontannii fizené ¢innosti jsou v programu tfidy vyvazeny ReZim dne pfizplsobujeme
détem, prani rodic¢d, respektujeme dobu prichodu i odchodu z MS.

b/ Personalni zajisténi

e Dvé ucitelky v materské skole maji predepsanou odbornou kvalifikaci, pracuji na plny Gvazek. Jsou
pracovnim tymem, ve kterém funguje spoluprace, ddvéra, tvorivost a tolerance. Reditelka $koly
ponechava ucitelce dostatek pravomoci, respektuje jeji ndzor a podporuje ji v tvréi pedagogické praci.
Na zajisténi provozu feditelka skoly hledd kvalifikovanou ucitelku (prozatim zajistuje provozni personal -
zkraceny uvazek 0,25 hod).

e Reditelka: Bc. Petra Coufalova — pedagogicka fakulta UK v Praze
— studijni obor — utitelstvi pro M$

e Uditelka: Helena NeuZilova -pedagogické odborné vzdélani SPgS

e Provozni pracovnici Skoly svou praci a ochotou pfispivaji k stabilité personalniho zazemi. Jsou ochotné
pomoci v pfipravé a organizovani dil¢ich projektl a slavnosti skoly, pomahaji pfi doprovodu déti a pfi
narocnéjsich ¢innostech (napf. navstévy divadla, plavecky vycvik, vylety, sezonni ¢innosti apod.).

e Vedouci Skolni jidelny — Jifina Kulibabova
e  Kucharka - Monika Mansfeldova

o Skolnice, uklid $koly—Jitina Kulibabova

5. ReZimové pozadavky

e  Matefiska skola dopliiuje rodinnou vychovu. Podporuje zdravy Zivotni styl, télesny, psychicky a socialni
vyvoj ditéte. Vytvaiime optimalni podminky pro jeho individuaIni rozvoj a pro navazujici vzdélavani v zS.

e Nastup déti do materské skoly je od 6:30 hod. do 8:00 hod.

e Rodice jsou povinni dovést dité do tfidy a osobné ho predat ucitelce.

5.1. Rezim dne
V matefské $kole je heterogenni tiida. Predskolni vzdélavani probiha podle SVP.

Nasledujici denni reZim je stanoveny pfiblizné. V pripadé potfeby je pozménén a uzpUsoben dle potfeb
(vylety, divadelni predstaveni apod.)
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6:30 — 8:45 | Prichod déti do materské skoly, predavani déti ucitelkam do tridy, volné spontdnni
zdjmoveé aktivity.
Pohybové aktivity.
Volné cinnosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zdjmovou cinnost, prdce s integrovanymi détmi, fizené
aktivity.
Osobni hygiena, dopoledni svacina, priprava na pobyt venku
9:45 -11:45 | Pobyt déti venku, prip. nahradni ¢innost.
11:45-12:30 | Obéd a osobni hygiena déti.
12:30-13:45 | Spdnek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individudlni prdce s détmi s niZsi potfebou spdnku.
13:45-14:30 | Osobni hygiena, pfiprava na svacinu, odpoledni svacina.
14:30-16:00 VoIné Cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zdjmové cinnosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé
pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly.

e ReZim dne lze vidy pfizplsobit momentalni situaci a individualnim potfebam déti.

5.2. Zivotosprava a psychosocialni podminky

Poskytujeme détem celodenni stravovani, které odpovidad soucasnym vyZzivovym trendlim a normam vcetné

pitného rezimu.

K vytvareni zddoucich stravovacich navykdl je nutné:

e  zajistovat kaloricky vyvazenou a pestrou stravu, doplnénou ovocem a zeleninou

e  zafazovat bezmasd jidla, nahrazovat zeleninovymi

e vice nabizet celozrnné pecivo

e omezit slazeni ndpoju, vyuZzivat ovocné caje

e uprednostiiovat lusténiny, driibeZi a rybi maso

e podporovat pitny rezim pri pobytu déti ve tfidach i venku

V dennim programu je respektovana individualni potfeba pohybovych aktivit a vhodnych ¢innosti déti, stravovani,
odpocinku i spanku, se snahou o dostatecny pobyt venku.

Vyuzivame:

e ranni cviceni (dle moznosti i na zahradé skoly), télovychovni chvilky jako kompenzace sedavé Cinnosti
/pohybové aktivity realizované spontanné i pod vedenim ucitelky/

e vybaveni Skoly TV nafadim a nacinim

e uceni déti Ucinné relaxaci

e pésivylety do okolnich les(
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celodenni vylety

Ve tfidé pravidelné vétrame (pred piichodem déti do MS, pied spanim, p¥i pohyb. hrach, cviceni)

SnaZime se, aby se déti v prostiedi matefské Skoly citily bezpecné, spokojené a dobte. Pfipravujeme program
postupné adaptace nové prichozich déti na predskolni vzdélavani v prostredi materské Skoly.

Vychazime z potreb déti a napomahame v jejich nenasilném a citlivém uspokojovani. Dostatecna volnost i osobni
svoboda jsou vyvazeny pfijimanim pravidel a dodrZzovanim potrebného radu.

5.3. Hra

volnd hra a fizené cinnosti se prolinaji celym dnem, ve vyvdieném poméru s prihlédnutim k
individudlnim zvlastnostem. Didakticky cilené cinnosti probihaji v pribéhu celého dne formou
individualni, skupinové ¢i kolektivni prace. Ucitelky vychazeji z potfeb a zajm0 déti, pfi vzajemném
propojeni jednotlivych vzdélavacich oblasti.

5.4. Pohybové aktivity

Pohybové aktivity probihaji v priibéhu celého dne.

Denné zdravotné zamérené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechovd a relaxacni),
pohybové hry -pribézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti.

Denné dostatecné zarazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku.

5.5. Pobyt venku

Minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi), dopoledne, odpoledne do odchodu déti domd.

V letnich mésicich se ¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -
10 °C, pfi silném vétru, desti a inverzich. Co nejvice vyuzivdme Skolni zahradu, ktera je plné oplocen3,
vhodnd pro sport i vzdélavani. Poskytuje détem rozmanity terén, piskovisté, travnatou plochu. Téz
navitévujeme fotbalové hfi§té a chodime na vychazky do okoli MS.

Udrzbu gkolni zahrady provadi odborna firma — kvétinovy zahon a pracovnici Obecniho Gfadu.
Piskovisté je zajisténa plachtou, kterd zamezuje pfistupu zvifat a ndhodnému znecisténi. Vyména pisku
v piskovisti 1x za 2 roky.

Revize hernich prvkd je provadéna 1x za rok.

5.6. Odpocinek a spanek

Vychazi z individudlnich potfeb déti, po obédé, v délce cca 75 minut. déti odpocivaji na lehatkach se
svou oblibenou hrackou. Odpocivaji vSechny déti, spavé déti nechavame dospat. Probiha poslech
pohadek (¢tené, reprodukované, verSované), relaxacni hudby.

5.7. Stravovani

Provoz SJ se Fidi vyhlagkou ¢. 107/2005 o $kolnim stravovéni (vyZivovymi normami, finanénimi limity).
Novym $kolskym zakonem 561/2004 §119, zakonem 258/2000 o ochrané vefejného zdravi.

Vyhlaskou 137/2004 o hygienickych poZadavcich a zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech
epidemiologickych zavaznych.

Déti jsou rozdélené do kategorii dle dosazeného véku ve skolnim roce.

Cena stravného pro jednotlivé kategorie se Fidi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., a to podle véku dosazeného
ve Skolnim roce.

Rozvrieni stravy: dopoledni presnidavka 9:00 — 9:30 hod., obéd 11:45 —12:15hod ., odpoledni svacina
14:15 - 14:30 hod.

Systém podavani jidla je z ¢asti samoobsluzny, velké déti se snazi obsluhovat samy, pouze polévka je jim
nalévana ptimo na stole. Po dojedeni polévky si samy jdou pro hlavni jidlo, které jim vydava kucharka
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Skolni jidelny. Déti si mohou pridat dle své chuti. Pfi obédé déti pouzivaji pfibory, dle svych moZnosti.
Po obédé po sobé uklidi nddobi na odkladaci vozik. Svaciny si nosi samy. Pouze malym détem se vSim
pomahame. Snazime se stolovat spolecné, déti maji na jidlo klid.

5.8. Pitny rezim
e ve tfidach jsou détem k dispozici po cely den tekutiny (voda, ¢aj - $tava...). Déti maji moznost se napit ze

svych hrneckl béhem celého dne, dle své potreby.
e  Béhem teplych dnd, je pitny rezim dodrZovan i v prostorach zahrady.

6. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu: (zpusob, intenzita vétrani, osvétleni)

6.1. Otuzovani
Vzduchem
Vyvétrani v prabéhu dne.
e Dostatecny pobyt venku, vyuZzivani zahrady.
e Vhodnym oblékanim na pobyt venku (pfiméreny odév odpovidajici pocasi).
e Déti maji moznost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci.
Vodou

e Vletnich mésicich sprchovanim.
e Hry s vodou na Skolni zahradé.

6.2. Zptisob a intenzita vétrani

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi.
e Rano pred pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani.

e Vprdbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani.
e Béhem odpoledniho odpocdinku déti.

Teplota vzduchu- v mistnosti 21° -23°C, teplota vzduchu je méfena nasténnymi teploméry ve vySce 1,2 az 1,5 m.

Osvétleni- tfidy jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem, ochranu pfed oslnénim v oknech zajistuji
Zaluzie.

7. Zasobovani pitnou vodou

e 0d1.9.2018 je MS napojena ha vodovod.
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8. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména a prani pradla.

e  LGzkovin jednou za 3 tydny.
e Rucnikl jednou za tyden.
eV pfipadé potreby ihned.

Manipulace s pradlem, skladovani.

o (Cisté pradlo je skladovano v uzavitenych a vyélenénych prostorech, uréenych pouze pro &isté pradlo-
skfiné ve skladu Cistého pradla, které se pravidelné vétraji.

e PouZité lozni pradlo se uklada do pradelnich kosd, které zabrariuji kontaminaci okoli s necistotami z
pradla.

o (Cisté pradlo je vidy oddéleno od $pinavého.

e Pracovni odévy si zaméstnanci MS a SJ perou samostatné.

9. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

e Zartadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach materské skoly zodpovida uklizecka - Skolnice.
e Nakup je provadén dle potieb po dohodé s feditelkou Skoly.
o (istici prostiedky jsou pouzivany dle zasad BOZP a dle potieby znecisténi ploch.

9.1. ZpUsob a éetnost tklidu a ¢isténi

Za Fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach MS zodpovidaji provozni pracovnici.

Denné:
e Setfeni na vlhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapett, krytu topnych téles a klik, vynaseni
odpadka.

e  Za poutiti Cisticich prostfedk( s dezinfekénim Gcinkem umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na
zachodech, rukojeti splachovadel.

e  Luxovani koberc(.

e Pravidelné udrzovani Cistoty vydejny potravin

e  Myti nadobi, kuchyrnského nacini a spotrebicl, stirani kuchynského nabytku, podlahy, okennich
parapet, dvefi, klik a jidelniho voziku.

Tydné:
e  Omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu.
e Dezinfekénim prostfedkem setieni podlahovych ploch, okennich parapetd, nabytku.

3x ro¢né
e Umyti oken véetné rdmd.
e Umyti svitidel.

2x ro¢né
e  Celkovy uklid vSech prostor skoly.

Malovani

e  Tridy matefské skoly - 1x za dva roky.
e Prostor Skolni kuchyné — ro¢né.
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e Zplsob a Cetnost desinfekce a deratizace- profylakticky 1x ro¢né, dle potfeby- pouZiti pfipravk( k tomu
vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky DDD.

9.2. Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

e  Pevné odpadky jsou ukladany do uzaviratelnych nadob, nebo do jednorazovych plastovych obal(l. Obaly
z plastu jsou ukladany zvlast a zneskodfiovany denné odpovidajicim zplsobem. Zarover je zabezpeceno
jejich tridéni.

e (nadoby na odpad jsou radné Cistény a pripravovany k dalSimu uziti)

e Likvidace odpadkl: odpadky neorganického plvodu- obaly zboZi jsou ukladany do specialnich nadob a
nasledné do kontejneru na odvoz odpad(. Odpadky organického plvodu- zbytky pfi opracovéni surovin
a zbytky  jidla, jsou ukladany do zvlastnich, k  tomu uréenych nadob.

9.3. Seznam pouzivanych dezinfekénich pfipravkd:Chloramin

e  Krtek - Cistic¢ potrubi
e Savo-—PRIM

e Bref

e Domestos
e WC Net

e Jar

e larin

10. Jiné

e Vedeme déti ke zdravému Zivotnimu stylu, k podpofe zdravi a prevence nemoci.
e Evidence a registrace Urazd do Knihy Urazd.
e Lékarnicka prvni pomoci v kancelafi V5.

e Seznam duleZitych telefonnich Cisel, podminky pro poskytnuti Iékafského osetfeni pfi Urazech a nahlych
onemocnéni.

O vydani Provozniho radu jsou vsichni zaméstnanci informovani a sezndmeni s nim na pedagogické poradé. Nové
pfijimani zaméstnanci budou s timto predpisem seznameni v den nastupu do zaméstnani. Provozni fad je trvale
umistén v $atné MS.

U¢innost tohoto provozniho Fadu: 1.9. 2024

V Pozdni dne 22.8. 2024

Zpracovala: Bc. Petra Coufalova, feditelka MS
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